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Assistant(e) comptable (H/F)  

CDI 

 

     A propos de Lactips et de son polymère aux propriétés plastiques s 

Parce que les matières plastiques sont nécessaires à l’activité humaine mais que la maîtrise de leur fin 

de vie est essentielle, LACTIPS développe, fabrique et commercialise l’unique polymère industriel sans 

plastique. 100% biosourcé et complètement biodégradable dans les différents milieux  , ce matériau 

innovant de haute qualité constitue une alternative efficace et responsable à de nombreux plastiques. 

Créée en 2014, Lactips est membre de la première promotion du programme French Tech 2030, 

lauréate des WIPO Global Awards 2023, et est parmi les premières sociétés à avoir reçu le label « 1000 

Efficient Solutions » de la Fondation Solar Impulse         

 

    Le poste 

Vous intégrerez l’équipe administrative et financière, sous la responsabilité du Responsable 

Comptable, vos missions s’articulent autour de plusieurs axes :  

Assurer le back office de toute la comptabilité fournisseurs et clients :  

• Comptabilité fournisseurs : 
- Saisie des factures  
- Assurer la traçabilité des factures fournisseurs et leur classement 
- Suivi des échéances et paiements  
- Préparation des règlements et lien avec les services financiers des fournisseurs 
- Analyse et lettrage des comptes 
- Suivi administratif et comptable des dépenses de frais généraux et notes de frais 
- Participer aux opérations de clôture annuelle (Circularisations, Déclarations DAS2…)  

 

• Comptabilité clients et Trésorerie 
 
- Comptabilisation des règlements clients  
- Emission des factures de ventes – Back-up 
- Suivi administratif des documents commerciaux (compteurs factures et commandes…) - 

Back-up 
- Suivi des relances clients en lien avec le service commercial – Back-up 
- Saisie de la banque et rapprochements bancaires 
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- Réaliser l’ensemble des activités dans le respect des règles du système qualité de l’entreprise, 

du règlement intérieur, des règles de vie & de sécurité et du contrat de travail 

- Accomplir toute autre tâche relevant de ses compétences et nécessaire à la bonne marche de 

la société et participer ponctuellement à toute activité nécessaire pour l’entreprise 

- Assurer une parfaite confidentialité et discrétion des informations traitées  

- Assurer un reporting constant à son supérieur hiérarchique  

 

     Ce que nous recherchons 

Pour accomplir toutes ces missions :  

✓ Vous êtes diplômé d'une formation Bac+2/3 en comptabilité et justifiez idéalement d’une première 

expérience dans un cabinet comptable. 

✓ Vous êtes à l’aise avec les outils informatiques et vous avez la connaissance d'un ERP 

✓ Opérationnel, vous aimez évoluer dans un environnement terrain 

✓ Vous êtes reconnu pour votre rigueur, votre organisation, votre réactivité, et vos capacités 

d’adaptation 

✓ Vous appréciez le travail en équipe 

 

*Rémunération en fonction du profil et des compétences, titres-restaurant  

*Ce poste est ouvert aux personnes en situation de handicap (RQTH) 
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